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Prevadzkovy poriadok AB COOP Jednota Slovensko, SD - Bajkalska ¢.25, 827 18 Bratislava

PREVADZKOVY PORIADOK

pre najomnikov a zamestnancov v administrativnej budove
COOP Jednota Slovensko na Bajkalskej €. 25 v Bratislave

ClL. 1.
VsSeobecné ustanovenia

Predmetom tohto prevadzkového poriadku je vymedzenie prav a povinnosti medzi COOP
Jednota  Slovensko, spotrebné druzstvo (dalej len ,,CJS") a osobami pracujicimi
v administrativno-prevadzkovej budove COOP Jednota Slovensko na Bajkalskej ulici & 25
v Bratislave (dalej len ,,AB CJS"), pokial nie suU osobitne upravené v najomnych zmluvach
alebo organizaénymi normami CJS pre jeho zamestnancov.

Tento prevadzkovy poriadok sa vztahuje na:

a) najomcov kancelarskych priestorov v AB CJS
b) zamestnancov najomcov

¢) zamestnancov CJS

(dalej len ,,najomnici a zamestnanci')

Najomca je povinny oboznamit s tymto prevadzkovym poriadkom vSetkych svojich
zamestnancov a zabezpecCit jeho plnenie a dodrziavanie a nésledne vykonavat aj kontrolu
dodrziavania jeho ustanoveni.

VSetky vzajomné vztahy tykajuce sa prevadzky AB CJS rieSia najomnici a zamestnanci
prostrednictvom Odboru sluzieb a spravy majetku COOP Jednota Slovensko, SD (dalej len
»Odbor SaSM") s poverenym pracovnikom p. FrantiSek Adamec, v sulade s ustanoveniami tohto
prevadzkového poriadku.

CL.
Pracovny rezim v budove AB COOP

Pracovny ¢as v budove je v drfioch pondelok az piatok od 6,00 hod. do 20,00 hod..
Pracovnym c¢asom sa pre Ucely tohto prevadzkového poriadku rozumie cas, po€as ktorého su
najomnici a zamestnanci opravneni zdrziavat sa v AB CJS za ucelom vykonu svojej prace.

V pripade potreby neodkladného vykonania prac po 20,00 hod. v _pracovnych drfioch, su
najomnici a zamestnanci povinni toto zdrzanie sa na pracovisku oznamit’ sluzbe v recepcii(osobne, resp.
telefonicky kl. 115) najneskér do 14:30 hod. Zdrzanie sa na pracovisku je
mozné maximalne do 22,00 hod.. Vo vynimoc¢nych pripadoch mézu byt aj dihSie na zaklade
vopred vyziadaného a pisomne udeleného sahlasu..

Je zakdzané zdrziavat sa na pracovisku po pracovnom €ase za inym ucelom ako vykon prace.

V_drioch pracovného pokoja vstup ndjomnikov a zamestnancov do AB CJS je mozny len na
zaklade pisomného suhlasu zodpovedného zamestnanca CJS v €ase od 7:00 do 18:00 hod.
Ziadost s uvedenim mena a priezviska vstupujicej osoby do AB CJS, datumu vstupu, dévodu
vstupu, €asu zdrzania sa v priestoroch AB CJS (od - do) a miesta vykonu prace (¢. kanc.),
podpisana veducim zamestnancom, musi byt predlozena v dvoch vyhotoveniach na recepciu
COOP-u najneskér do 15:30 v den predchadzajaci dnu pracovného pokoja. Suhlas k vstupu
do AB CJS udeluje pre zamestnancov CJS na zaklade Ziadosti prisluSného riaditefa odboru
povereny pracovnik odboru SaSM, pre ndjomnikov a ich zamestnancov povereny pracovnik odboru
SaSM.
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. Vstup do priestorov suterénu tam nezamestnanym osobam je zakazany.

Pri preprave ndbytku, strojov a inych zariadeni a predmetov nie je dovolené blokovat osobny
vytah. V tomto pripade je mozné pouzit iba ndkladny vytah.

CL.m.
Vstup zamestnancov a navstevnikov do budovy.

VSetci najomnici a zamestnanci suU povinni pouzivat pri prechode cez chranené uzavery
(turnikety a pod.) osobni magneticku kartu.

Najomnici a zamestnanci pouzivajia vchody do budovy na prizemi AB CJS. V pripade potreby
vstupu cez suterén (stahovanie a pod.) vyziadaju v recepcii otvorenie vstupu k nakladnému
vytahu.

Vchody do AB CJS su pristupné :

e v pracovnych dnoch v ¢ase od 6,00 hod. do 20,00 hod.,

e po 20,00 hod. a v diioch pracovného volna su vchody uzamknuté,

e v Cgase uzamknutia vchodov je vstup do budovy mozny len v naliehavych pripadoch
a na zaklade pisomného suhlasu k vstupu do budovy (€l. II, bod 2, 4)

Zamestnanec recepcie CJS zapisuje do knihy hlasenia vstup ndjomnikov a zamestnancov do
AB CJS po 18,00 hod. s uvedenim mena, €¢asu prichodu a odchodu a miestom vykonu prace.

Pri vstupe os6b, nezamestnanych v AB CJS (dalej len ,navstevnik") sa tito zaznamenavaju do
evidencie navstev na recepcii. Pre pohyb po objekte vyda zamestnanec recepcie
navstevnikom navstevnd kartu. Oficidlne navstevy sa nezapisujl do evidencie navstev.
Navstevnik je povinny pred opustenim budovy kartu vrétit na recepciu. Po pracovnom case
vstup do budovy COOP-u tu nezamestnanym osobam je zakazany.

Evidenciu navstev vedie v elektronickej forme sluzbukonajici pracovnik recepcie.

Zasadnutia, porady a iné podujatia, uskutoChované v AB CJS sa oznamuju na recepcii CJS
(po predchadzajucom pisomnom odsuhlaseni konania podujatia poverenym pracovnikom Odboru
SaSM). Organizatori podujatia zabezpecia sluzbu informatora pre pozvanych v priestoroch recepcie
CJS a zodpovedaju za nich pocas ich pobytu a za ich odchod z AB CJS. V pripade konania
podujatia v mimopracovnom ¢ase, dozor zabezpecuje CJS na naklady organizatora podujatia.

Pre organizaciu podujati vo vyhradenych zasadacich miestnostiach platia  osobitné
prevadzkové predpisy - Prevadzkovy poriadok zasadaciek.

Prichod o0s6b, vykonavajucich opravy a servis pre najomnikov, ozndmi tymto najomnikom
pracovnik recepcie. Najomnik - objednavatel zodpoveda za ich pobyt v budove. K vykonu
takychto prac v mimopracovnom ¢ase je potrebné vopred vyziadat suUhlas povereného pracovnika
Odboru SaSM s udanim predpokladaného ¢asu zacatia a ukoncenia prac.

10. Vodit psov a zvierata ( macky, vtaky a iné ) do priestorov AB CJS je zakazané.

11. Nosit a odkladat bicykle, motocykle v priestoroch AB CJS je zakdzané. Odkladat ich na parkovisko do

vyhradenych stojanov.
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CLIv.
ZabezpecCenie ochrany majetku a os6b

Ochranu AB CJS ako celku zabezpecuje Odbor SaSM.

Po pracovnej dobe pracovnik recepcie zabezpecuje uzamknutie vSetkych vstupnych vchodov,
prechodovych dvier chodieb na poschodiach i suterénnych vchodov.

Najomnici si zabezpecuju uzamykanie nimi uzivanych prenajatych priestorov samy.
Po ukonéeni pracovnej doby ndjomnici odovzdaju kfuce od prenajatych priestorov na recepciu CJS.

Kluce, ulozené na recepcii, mdézu pouzit pracovnici recepcie len v pripadoch odvratenia vzniku
Skdd na majetku (zatopenie, poziar a pod.). Kazdy takyto vstup zaznamenaju do knihy
hlasenia.

Pri vstupe do AB CJS sluzba na recepcii vydad kIG¢ od prenajatych priestorov najomnikovi
alebo osobe opravnenej od najomcu podfa bodu 1 €l. VIl tohto prevadzkového poriadku.

Najomnici a zamestnanci zodpovedaju za dodrziavanie zakladnych  bezpecnostnych
a pracovnych opatreni na svojom pracovisku a pri jeho opusteni su povinni:

- v Case svojej nepritomnosti miestnost uzamknut,

- vypnut elektrické spotrebice zo siete,

- uzatvorit vodovodné armatdry,

- uzatvorit okna,

- dodrziavat bezpecnostné a protipoziarne opatrenia.

Pouzivanie elektrickych variCov a elektrickych ohrievaCov je dovolené len na zaklade
pisomného suhlasu povereného pracovnika odboru SaSM. Kontrola dodrziavania tohto ustanovenia
bude vykonavana v terminoch a za podmienok uvedenych v bodoch 9. a 10. ¢&l. VI. tohto
prevadzkového poriadku

Najomnici, ktori maju v prenagjme od CJS inventar, suU povinni tento riadne udrziavat
a dbsledne sa on starat. Pri jeho poSkodeni alebo znieni je najomca povinny vzniknutd Skodu
uhradit. Vynasanie a svojvolné premiestriovanie prenajatého inventara je zakazané.

Vynasanie inventdra najomnikov je mozné len na zaklade pisomného povolenia zodpovednej
osoby najomcu, ktoré prediozi na recepcii CJS, kde sa doklad =zalozi na archivaciu.
VynaSanie inventara najomnika po ukonéeni najomného vztahu je mozné len po predlozeni
dohody o ukonéeni najmu alebo povolenia povereného pracovnika Odboru SaSM.

Pred odchodom =z pracoviska sU najomnici a zamestnanci povinni uschovat pisomnosti
a postupovat podla bodu 7. tohto ¢lanku.

Na pracoviska v AB CJS nie je dovolené prinasat vybusné alebo horlavé latky, ¢i iné predmety
ohrozujuce Zivoty pracovnikov CJS a najomnikov a tiez majetok prenajimatela alebo ostatnych
najomcov budovy.

Fajcit v priestoroch AB COOP je zakazané. FajCenie je povolené len pred budovou na
miestach vybavenych stojanovymi popolnikmi.
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CL V.
Povinnosti CJS ako prenajimatel’a
(dalej ,,prenajimatel™’)

Odstranit zavady, ktoré najomca oznami a ktoré mu brania v riadnom uzivani prenajatych
nebytovych priestorov bez zbytoéného odkladu po ich ozndmeni.

Vykonavat Udrzbu prenajatych nebytovych priestorov (podlahovej krytiny, umyvanie okien
najmenej raz do roka).

Zabezpecit poistenie nebytovych priestorov. Do poistenia nie je zahrnuté poistenie hnutefnych
veci patriacich ndjomcovi, nachadzajdcich sa v prenajatych nebytovych priestoroch.

Na zaklade pisomného suhlasu prenajimatefa umoznit najomcovi umiestnit firemnd tabulu na
mieste vstupu do budovy, podla osobitne stanovenych podmienok uréenych prenajimatelom.

Prenajimatel zabezpecuje revizie elekirického rozvodu objektu, revizie bleskozvodov objektu,
revizie hasiacich pristrojov a poziarnych vodovodov a ostatnych vyhradenych zariadeni.

CL V1.
Povinnosti najomcu

Najneskér ku dnhu zaCatia najmu predlozit prenajimatelovi pisomny menny zoznam
zamestnancov najomcu opravnenych na vstup do prenajatych nebytovych priestorov.
Zamestnancom uvedenym na tomto zozname vyda zodpovedny zamestnanec prenajimatela
osobnu kartu, ktord ich bude opraviiovat na vstup do objektu administrativnej budovy a pohyb
po tejto budove. Rovnako vopred oznamit vSetky zmeny v personalnom obsadeni najomcu,
s uvedenim terminu ich Uc€innosti.

Prenajimatel nezodpoveda najomcovi za Skody, ktoré vzniknd vstupom neopravnenych os6b
do nebytovych priestorov prenajatych najomcovi, pokial najomca nesplni podmienky uvedené
v tomto prevadzkovom poriadku, najma v tomto ¢lanku.

Po opusteni pracoviska po ukonéeni pracovnej doby je najomca povinny odovzdat na recepcii
kluge od prenajatych nebytovych priestorov. Dalej je ndjomca povinny:
+ v Case svojej nepritomnosti miestnost uzamknut,
» vypnut elektrické spotrebice zo siete a osvetlenie,
* uzatvorit vodovodné armatdry,
* uzatvorit okna,
+ dodrziavat bezpec€nostné a protipoziarne opatrenia, najma fajcit’ len vo vyhradenych
priestoroch

Vyziadat si vopred pisomny suhlas prenajimatela na vykonanie drobnych vnitornych Gprav
v prenajatych nebytovych priestoroch, vratane zavedenia poplaSného zariadenia. Bez
pisomného suhlasu prenajimatefa ndjomca nesmie vykonavat ziadne stavebné Upravy,
zmeny, a iné zasahy do prenajatych nebytovych priestorov (zaluzie, priecky, kryty, radiatory,
klimatizaéné zariadenia a pod.).

Kazdu Skodu, ktord vznikne v prenajatych nebytovych priestorov ihned hlasit prenajimatelovi.

Skodu, ktord zavinil, alebo spdsobil svojim konanim najomca, je najomca povinny uhradit
prenajimateflovi v plnej vyske.
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Uzivat a udrziavat prenajaty nebytovy priestor tak, aby nedosSlo pri jeho uzivani k jeho
nadmernému opotrebeniu alebo poskodeniu ani k obtazovaniu ostatnych uzivatelfov budovy.

Najomca je opravneny pouzivat bezné kancelarske elektrické pristroje /pocitac, chladnickuy/.
Ostatné energetické spotrebiCe mdze pouzivat len so suhlasom prenajimatefa.

Udrziavat na vlastné néklady predmety, ktoré slizia vyluéne najomcovi (firemna tabula,
reklama, propagacia, informacny systém navestia, putace, signalizacia a pod.).

Umoznit prenajimatelovi vstup do prenajatych nebytovych priestorov, s ciefom vykonavat
periodické kontroly dodrziavania zmluvnych podmienok v prenajatych nebytovych priestoroch
(raz StvrtroCne) a poskytnut prenajimatefovi potrebnu sucinnost.

Umoznit prenajimatelovi v prenajatych a nim uzivanych nebytovych priestoroch kedykolvek
vykonat kontrolu zabezpecenia Uloh poziarnej ochrany a BOZP a poskytnit prenajimatelovi
potrebnu sucinnost.

Najomca nie je opravneny vyuzivat k vykonu svojej pracovnej Cinnosti a k jej prezentécii iné
priestory v . AB CJS (napr. vestibul) alebo pred a za AB CJS, ako prenajaté kancelarske
priestory, ak sa s prenajimatelom pisomne nedohodne inak.

CL. Vil
Podatelna

Z&sielky pre CJS a pre najomcov so sidlom na Bajkalskej ul. €.25, 827 18 Bratislava je
dorucovana do podatelne CJS.

Podatelfa triedi dorucené zasielky podla adresatov a ukladad ich do prie€inkov. Prevadzkové
hodiny podatelne CJS su v pracovnych drioch od 9,00 do 15,00 hod s prestdvkou v Case od
12,00 do 13,00 hod.

Doporucené zasielky a zasielky urcené do vlastnych riuk urené pre néjomcov podatelfia
nepreberd s vynimkou oznameni o ich ulozeni na dodavacej poste. O doru€eni oznamenia
0 ulozeni =zasielky podatelfia informuje najomcu telefonicky alebo ulozenim oznamenia
v priec€inku..

Podatelfa CJS neprebera zasielky ndjomcov uréené na odoslanie.

CL. vin.
Udrzba a opravy prislusenstva prenajatych priestorov

Akékolvek poruchy a zavady, zistené na prisluSenstve, technologickom a inom zariadeni v
prenajatych priestoroch, najomca bezodkladne oznédmi na recepcii AB CJS, priCom sluzba je

povinnd tieto zaznamenat do ,, Knihy poruch".

V prenajatych priestoroch nie je dovolené vykonavat opravy, rekonstrukcie, ani Upravy na
technologickom zariadeni bez suhlasu povereného pracovnika Odboru SaSM.
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3. Vlastné stroje a zariadenia, najméd s elektrickym pohonom smie ngjomnik inStalovat
v prenajatych priestoroch iba s predchadzajiucim pisomnym suhlasom povereného pracovnika
Odboru SaSM.

4. N&klady na odstranenie 3$k6d na technologickom a inom zariadeni, ktoré spOsobil njomca,
uhradi ngjomca COOP-u.

CL. IX.
Reklama€ny poriadok pre dodavky sluzieb

1. Dodavkami sluzieb v zmysle tohto prevadzkového poriadku sa rozumeju:

a. Dodavky médii a energii, t.j. vody, tepla, elektrickej energie

b. Upratovacie prace v prenajatych priestoroch

c. Odvoz a likvidacia odpadu s vynimkou nebezpeénych odpadov

d. Odstrafiovanie portich a zavad podra bodu 1. predchadzajticeho &lanku VIII - Udrzba
a opravy prisluSenstva prenajatych priestorov

e. Podatelfa

f.  Poskytovanie pripojenia na digitadlnu telefénnu Gstredriu v budove prostrednictvom
Strukturovanej kabelaze

g. Pripojenie na Struktirovanu kabelaz v budove

h. Poskytovanie pripojenia na internet prostrednictvom Struktdrovanej kabelaze

2. Dodavkami sluzieb v zmysle tohto prevadzkového poriadku nie su:
a. Odvoz a likvidacia nebezpeénych odpadov
b. Poskytovanie priestorov  na rokovania mimo prenajatych kancelarii (pre tieto plati
osobitny prevadzkovy poriadok)

1. Podstata reklamécie:
Reklamaciou sa na Uucely tohto reklamaéného poriadku rozumie pisomny podnet najomcu
adresovany prenajimatelovi, suvisiaci s prenajimatefom poskytovanymi sluzbami v zmysle bodu 1.
tohto Clanku,, pripadne fakturaciou poskytnutych sluzieb, na z&klade ktorého ndjomca pozaduje od
prenajimatefa urcitu ndpravu alebo nahradu za chybné plnenie, resp. neplnenie sluzieb.

2. Pravo na uplatnenie reklamécie:
Ak najomca zisti, Zze sluzby poskytované prenajimateflom maju vadu v zmysle bodu 4. tohto
¢lanku, mdze uplatnit pravo zo zodpovednosti za tuto vadu /d'alej len reklamacia/. Uplatnenim
reklamdcie sa rozumie den dorucenia pisomnej reklamacie najomcom prenajimatelovi.

3. Ugel reklamacie:
UcCelom reklamacie je predovSetkym preverit reklamaciu najomcu a dosiahnut, aby zistené vady
boli odstranené.

4. Predmet reklamé@cie:
Najomca mé pravo reklamovat :
kvalitu poskytnutej sluzby
rozsah poskytnutej sluzby
neposkytnutie sluzby
spravnost fakturacie sluzieb
iné zistené vady suvisiace s poskytovanim sluzieb prenajimatela na zaklade platne;j
najomnej zmluvy a v zmysle tohto prevadzkového poriadku.

© Q0o
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5. Spbsob reklamacie:

5.2

5.3

54

55

5.1 Najomca i reklamaciu uplatfiuje pisomnou formou u prenajimatela nasledovne:
a) na doru€ovaciu adresu: COOP Jednota Slovensko, s.d., Bajkalska €. 25,
827 18 Bratislava

b) osobne
- na Odbore Sluzieb a spravy majetku prenajimatela - v pripade reklamécie sluzieb v
bode 1. pism. a),b),c),d),e) a v pripade reklamacie faktlry
- na Odbore informacnych technolo6gii prenajimatela - v pripade reklamacie sluzieb
uvedenych v bode 1., pism. f), g),h)

c) elektronickou postou
- naadresu igor.plavina @ coop.sk- v pripade reklamacie sluzieb v bode 1. pism.
a),b),c),d),e) a v pripade reklamacie faktury za tieto sluzby
- na adresu roland.german@coop.sk - v pripade reklamacie sluzieb uvedenych v bode
1., pism. f), g),h) a v pripade reklamacie faktury za tieto sluzby

Reklamacie doru¢ené postou alebo osobne prenajimatel prijima na adrese sidla od 7:00 do
15:30 hod. Prenajimatel pisomne potvrdi najomcovi ( mail, fax) prebratie reklamacie a
informuje ho o spésobe vybavenia a lehotach uréenych reklamaénym poriadkom.

Z reklamacie musi byt zrejmé najma:

kto reklamaciu podava (presné oznacenie najomcu)

predmet reklaméacie - presny opis reklamovanej skutoénosti vratane odévodnenia reklamécie,
prip. dalSie dolezité skutocnosti rozhodné pre posldenie reklamacie, v pripade reklamacie
spravnosti fakturacie sluzieb aj identifikacné U(daje reklamovanej faktlry vratane variabilného
symbolu

datum podania reklamacie

podpis najomcu alebo jeho opravneného zastupcu

Najomca k reklamacii prilozi vSetky doklady, preukazujice skuto¢nosti nim tvrdené, resp. iné
doklady preukazujuce jeho tvrdenie. Ak reklamécia neobsahuje pozadované nalezitosti alebo
nadjomca nedolozi pozadované doklady, prenajimatel mé& pravo vyzvat ndjomcu, aby
v stanovenej lehote doplnil alebo spresnil pozadované udaje s upozornenim, ze v opacénom
pripade bude reklamacia povazovand za neopravnend. Ak reklaméciu podava v mene
najomcu jeho zastupca, k reklamacii musi byt prilozené aj pisomné splnomocnenie podpisané
najomcom na zastupovanie najomcu vo veci reklamacie

Reklamacia musi byt uplatnena bez zbytocného odkladu po zisteni zavady, najneskoér
v lehote troch pracovnych dni od vzniku zavady. Prenajimatel a najomca sa mézu dohodnut na
prediZeni tejto lehoty najviac na dva tyzdne.

6. Postup pri vybavovani reklamécie a lehoty

6.1

Po uplatneni reklamécie vyda prenajimatel ndjomcovi potvrdenie o prijati reklamacie
a urci spdsob vybavenia reklamacie v nasledovnych lehotach:
a) pri jednoduchych reklamaciach ihned,
b) v zlozitych pripadoch - najneskér do 3 pracovnych dni odo dfia uplatnenia reklamécie,
¢) v odévodnenych pripadoch, najma ak sa vyzaduje zlozité technické zhodnotenie stavu
sluzby, najneskér do 30 dni odo dna uplatnenia reklamécie.
Za spOsob vybavenia reklamacie sa povazuje aj jej odovodnené zamietnutie.
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Po urCeni spbésobu vybavenia reklamécie prenajimatel vybavi reklaméaciu ihned,
najneskér v8ak do 30 dni odo dna uplatnenia reklamécie. V tejto lehote (najneskér do 30
dni odo dna uplatnenia reklaméacie vyda prenajimatel najomcovi pisomny doklad
0 vybaveni reklamacie.

Ak sa na zaklade reklamécie zisti zavada na telekomunikatnom zariadeni, ktord sa mohla
prejavit v neprospech U€astnika, ale rozsah poskytnutej verejnej sluzby, ani cenu za jej
poskytnutie nemozno preukdzatelne zistit, UCastnik alebo koncovy uzivatel zaplati cenu
zodpovedajucu cene za priemerny mesacny rozsah vyuzivania verejnej sluzby za
predchadzajucich Sest mesiacov. Ak je vyuzivanie sluzby kratSie ako $est mesiacov, ale
dhdie ako jeden mesiac, vypoclita sa priemerny rozsah vyuzivania sluzby za celé
obdobie vyuzivania sluzby.

Pri neopodstatnenej reklamacii ma prenajimatel pravo narokovat si od najomcu Uhradu
nakladov suvisiacich s jej preSetrenim, ak prisluSné pravne predpisy neustanovuju inak.

Vo veciach, ktoré nie su0 v tomto reklamaénom poriadku vyslovne upravené, sa uplatnia
na vec sa vztahujuce ustanovenia prisluSsnych pravnych predpisov.

Prenajimatel nezodpoveda za chyby pri poskytovani sluzieb a pripadné 8kody vzniknuté
z tohto dbévodu, pokial sa ich zdroj a pric¢ina vyskytne mimo budovy ( prerusenie dodavky
vody, tepla, elekirickej energie a pod.) Reklamacie v tomto pripade odmietne ako

neopodstatnené z dbévodu neexistencie objektivnej zodpovednosti za tieto Skody na strane
prenajimaterla.

CL. X.
Doprava a parkovanie

Parkovisk& pred hlavnym vstupom do AB CJS a za AB CJS su platené parkoviska.

Na tieto parkoviskd sa v plnom rozsahu vztahuji ustanovenia platnych predpisov o premavke
na pozemnych komunikaciach.

Pohyb dopravnych prostriedkov na komunikdcidch CJS je riadeny zvislymi a horizontalnymi
dopravnymi znackami.

Spbsob pouzivania komunikacii CJS je stanoveny dopravnymi znackami a stanovenou
najvy§Sou povolenou rychlostou 10 km/hod.

Pre chodcov su urcené chodniky a vyznacené prechody pre chodcov. Pokial v niektorych
priestoroch prechody nie su vyznacené, chodci su povinni pouzivat favy okraj vozovky - cesty.

Na komunikacidch CJS sa nesmu skladovat rézne materidly alebo iné predmety, ani
odstavovat vozidla na parkovisku za inym G¢elom ako parkovanim.

Parkovacie plochy s0 vyhradené pre sluzobné vozidld a tiez pre sukromné vozidla
zamestnancov a navstevnikov v AB CJS.

Prisne sa zakazuje parkovat a odstavovat vozidla na komunikaciach pre chodcov a na
chodnikoch. Pri nedodrzani tejto zdsady budu vozidla odtiahnuté na néklady majitela.

EM-karty na pouzivanie parkoviska su neprenosné.
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Cl. X1
ZavereCné ustanovenia

1. Driom G¢&innosti tohto prevadzkového poriadku straca platnost ,Prevadzkovy poriadok pre
najomnikov priestorov a pracovnikov v administrativnej budove COOP Jednota Slovensko na
Bajkalskej €. 25 v Bratislave" zo dfia 11.februara 2009

2. Nedelitelnymi siu¢astami tohto prevadzkového poriadku su prilohy:

. 1 PoZiarno-poplachové smernice

. 2 Poziarno-evakuacny plan

. 3 Tabulka varovnych signalov pre pripad ohrozenia

. 4 Telefonny zoznam pracovnikov CJS zabezpecujucich prevadzku AB CJS

Q¢ O¢< O¢ Ox¢

3. Tento ,Prevadzkovy poriadok pre najomnikov priestorov a pracovnikov v administrativne;
budove COOP Jednota Slovensko, spotrebné druzstvo, na Bajkalskej ul. €. 25 v Bratislave"
nadobuda Uc¢innost diom 1. augusta 2011

V Bratislave dna  18.7.2011

Ing. Gabriel Csollar
Predseda Predstavenstva

COOP Jednota Slovensko,
spotrebné druzstvo
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Prevddzkovy poriadok AB COOP Jednota Slovensko, SD - Bajkalska ¢.25, 827 18 Bratislava
Priloha ¢&.1

COOP Jednota Slovensko, spotrebné druzstvo
Bajkalska 25
827 18 Bratislava

Poziarno-poplachoveé smernice

a) Povinnosti najomnikov a zamestnancov pri vzniku poziaru, spésob a miesto
ohlasenia poziaru

Kazdy najomnik a zamestnanec je povinny uhasit s dostupnymi hasiacimi prostriedkami
spozorovany poziar a ohlasit na ohlasoviiu poziarov, na vratnicu osobne alebo na tel. €.: 115 aj
uhaseny poziar. Povinnostou vedldceho pracoviska je zabezpecit okamzité vypnutie elektrického
prudu v priestore poziaru alebo v celom objekte.

Kazdy vzniknuty poziar sa ohlasi riaditelovi a technikovi PO.

b) Sposob vyhlasenia poziarneho poplachu pre zamestnancov

Zamestnanec ohlasovni poziarov bezodkladne vyhlasi poziarny poplach, ktory sa v SD
vyhlasuje rozhlasom a zaroven privold hasi€skiu jednotku a upovedomi ¢lenov protipoziarnej
hliadky.
c) Povinnosti najomnikov a zamestnancov pri vyhlaseni poziarneho poplachu

V pripade vyhlasenia poziarneho poplachu, v objekte zostavaju len ¢lenovia protipoZiarnej

hliadky. Ostatni zamestnanci disciplinovane opustia objekt v smere vyznacenom Unikovymi
Sipkami a zhromazdia sa na volnom priestranstve v bezpecnej vzdialenosti.

d) Miesto a ¢isla liniek tiesnového volania

Ohlasovna poziarov osobne alebo na klapku 115
Mestsky hasigsky zbor, Radlinského 6 0112
- zachranna zdravotnicka sluzba 0112
- policia 0112
- elektrarne, Bratislava, Hrani¢na 14 02/ 506 122 46; 0850111555

- plynarne, Bratislava, Votrubova 1 02/ 534 119 02; 53414709

- vodarne, Bratislava, Starohajska 14 0903224889 (éajmir); 02/623 102 52; 62310082

predseda: Ing. Gabriel Csollar 0905 626 747
zastupca: JUDr. Peter Siman 0908 770 553
zastupca - technik PO: FrantiSek Adamec 0908 770 567

JUDr. Peter Siman,
Vrchny riaditel ekonomickej sekcie
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Prevadzkovy poriadok AB COOP Jednota Slovensko, SD - Bajkalska ¢.25, 827 18 Bratislava

Priloha ¢.2

COOP Jednota Slovensko, spotrebné druzstvo

Bajkalska 25
827 18 Bratislava

Poziarno - evakuacny plan

a) Uréenie zamestnancov, ktori budu evakuaciu riadit a miesto, z ktorého ju budu
riadit’

Evakuaciu nariadi a bude riadit vedici spravy majetku alebo jeho zastupca pritomny na
pracovisku z ohlasovne poziarov. V pripade, ze velitel hasic¢skej jednotky uzna za vhodné, po
prichode na miesto zadsahu preberie riadenie evakuacie.

b) UrCenie zamestnancov a prostriedkov, ktorych pomocou sa bude evakuacia
vykonavat’

Evakuaciu objektu bude vykonavat zamestnanec pracujici v ohlasovni poziarov v
spolupraci s jednotlivému ¢&lenmi protipoziarnej hliadky. Rozhlasom sa upresni, ktoré poschodia
treba evakuovat. S evakudciou materialu z objektu sa neuvazuje.

c) Ur€enie sposobu evakuacie a ciest pre nu

Evakuacia objektu alebo jeho ¢asti sa predpoklada sucasna.
Evakuacnymi cestami sU vSetky komunikacné priestory, ktoré su oznafené zelenym
poziarnym symbolom "Unikovy vychod". V objekte sa nenachadzaji poziarne nebezpecéné latky.

d) Urcenie miesta, kde sa evakuované osoby budu sustred'ovat’ a uréenie
zodpovedného pracovnika, ktory vykona kontrolu po¢tu evakuovanych os6b

Evakuované osoby sa budl sustredovat pred objektom tak, aby neblokovali pristup poziarnej
techniky. Za kontrolu poctu evakuovanych oséb bude zodpovedny zamestnanec z ohlasovne
poziarov.

e) Sposob zabezpecenia poskytnutia prvej pomoci postihnutym osobam

Prvi pomoc budd postihnutym osobam poskytovat zamestnanec z ohlasovne poziarov,
Clenovia poziarnej hliadky a ostatni zamestnanci prostriedkami, ktoré su na tento Ucel umiestnené
v ohlasovni poZiarov.

f)  Grafické vyzna€enie evakua€nych ciest v podorysoch jednotlivych podlazi

Grafické vyznacenie evakuacnych ciest v pbédorysoch jednotlivych podlazi je prilohou
textovej Casti poziarneho evakuacného planu.

JUDr. Peter Siman,
Vrchny riaditel ekonomickej sekcie
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Prevddzkovy poriadok AB COOP Jednota Slovensko, SD - Bajkalska ¢.25, 827 18 Bratislava

Priloha ¢.3

COOP Jednota Slovensko, spotrebné druzstvo

Bajkalska 25
827 18 Bratislava

Taburlka varovnych signalov pre pripad ohrozenia

Varovanie = obyvatefstva sa  vykonava  varovnymi signalmi a sighalom koniec
ohrozenia

a) ,,VSEOBECNE OHROZENIE" - dvojminutovy kolisavy ton sirény
Vyhlasuje sa pri vzniku mimoriadnej udalosti
ako aj pri moznosti rozsirenia nasledkov
mimoriadnej udalosti

b) ,,OHROZENIE VODOU" - Sestminutovy staly ton sirény

Vyhlasuje sa pri ohrozeni ni€¢ivymi u¢inkami
vody

c) ,,KONIEC OHROZENIA" - dvojminutovy staly tén sirény

Vyhlasuje sa bez opakovania

VAROVNE SIGNALY sa nasledne dopiiiaji  hovorenou informaciou
prostrednictvom hromadnych informacénych prostriedkov.

JUDr. Peter Siman
Vrchny riaditel ekonomickej sekcie
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Prevddzkovy poriadok AB COOP Jednota Slovensko, SD - Bajkalska ¢.25, 827 18 Bratislava
Priloha ¢. 4

COOP Jednota Slovensko, spotrebné druzstvo

Bajkalska 25
827 18 Bratislava

Telefonny zoznam pracovnikov COOP Jednota Slovensko, s.d.,
zabezpecujucich prevadzku AB CJS

Odbor sluzieb a spravy majetku (Odbor SaSM)

Branislav Pavlis spravca dopravy 02/58233455
0908 979 768

Ing. Igor Plavina, spravca najomnych vztahov 02/58233400
0908 770 581

FrantiSek Adamec, spravca udrzby, PO, BOZP , CO 02/58233258
0908 770 567

Vrétnica - recepcia 02/58233115

Odbor informacénych technoldgii (Odbor IT)

Ing. Roland German, riaditel odboru 02/58233228

0908 770 558

Michal Svréek, systémovy administrator 02/58233169
0918 851 287

Ing. Miloslav LeS€insky, spravca siete 02/58233260
0908 979 765

Strana 14 zo 14



